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“千企升级”入库和申报填报说明

欢迎使用江苏省中小企业公共服务平台“千企升级”入库和
申报填报系统，录入过程请参阅本说明。

本说明分为两个部分，分别面向两类用户，一是新申报企业
用户，二是历年来已获得专精特新认定的企业用户（包括专精特
新产品、小巨人企业隐形冠军企业等）。请严格按以下步骤和材
料要求进行填报。

所填写的内容提交前，请确认信息填写完整正确，确认后提
交上报。提交后部分信息将无法修改。

填报说明如下，请认真仔细阅读：
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一、新申报企业用户

1、注册。（已认定专精特新企业无需注册，平台已分配用
户名和密码，咨询当地工信部门获取，入库方法见第 5页）

1.1 进入平台首页，点击页面右上角“免费注册”按钮，进
入注册页面，选择企业注册，点击“立即注册”按钮。

1.2 进入注册页面，如实填写注册信息上传营业执照等，最
后点击“注册”按钮完成注册流程。

2、登陆。进入平台首页，点击右上角“您好，请登录”或
“用户中心”按钮，输入用户名和密码，即可进入用户后台。

3、完善企业信息。进入企业后台后，首先必须完善“企业
信息”按钮，注册地区一定要填写正确。全部填写完成后，点击
页面最下方“确认提交”按钮。
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4、入库申请。首先点击左侧“1入库申请”按钮，然后点
击右侧“申请”按钮，所有企业都要先入库。材料填写完成后，
点击底部“暂存”按钮，所有内容确认无误后，点击底部“保存
并提交”按钮，等待县（市、区）工信部门审核。

5、入库申请通过后，企业后台将出现“2新认定申报”和
“3 2017 年复核认定”菜单按钮。

6、专精特新小巨人企业申报。

6.1 专精特新产品认定、小巨人企业认定（制造类、创新类），
首先点击左侧相应菜单按钮，然后点击右侧“申请”按钮。
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6.2 填写申请表，分别点击“1申请表”、“2产品附证”、
“3附件”按钮，认真填写完成每项内容，每页内容完成后，点
击下方“保存”按钮，再填写下一页内容。

6.3 产品附证填写，点击右侧“增加”按钮。

6.4 所有信息填写完成后，点击“提交申报”按钮。到此完
成新认定申报所有操作。
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二、已认定专精特新企业用户

1、登陆。进入平台首页，右上角，点击“您好，请登录”
或“用户中心”按钮，填写用户名和密码，即可进入用户后台。
（用户名和密码，可咨询当地工信部门获取）

2、完善企业信息。进入企业后台后，首先必须完善“企业
信息”按钮，注册地区一定要填写正确。全部填写完成后，点击
页面最下方“确认提交”按钮。

3、我的产品。首先点击左侧“我的产品”按钮，然后点击
右侧“我要新增”按钮，填写信息，确认提交后等待平台审核。
审核通过，平台将免费展示已认定企业及其产品信息。
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4、入库申请。首先点击左侧“1入库申请”按钮，然后点
击右侧“申请”按钮，所有企业都要先入库。材料填写完成后，
点击底部“暂存”按钮，所有内容确认无误后，点击底部“保存
并提交”按钮，等待县（市、区）工信部门审核。

5、2017 年度复核认定

5.1 首先点击左侧相应菜单，然后点击右侧“申请”按钮。

5.2 填写申请表，分别点击“1申请表”、“2产品附证”、
“3附件”按钮，认真填写完成每项内容，每页内容完成后，点
击下方“保存”按钮，再填写下一页内容。
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5.3 填写产品附证，点击右侧“增加”按钮。

5.4 所有信息填写完成后，点击“提交申报”按钮。到此完
成新认定申报所有操作。

千企升级填报咨询QQ群：
1群：685728733（已满）
2群：941857076
3 群：1160851349

联系人：
政策咨询：付春丽、史文剑 025-69652765，69652678
邮箱：WJ_SHI101@163.COM

申报流程咨询: 省中小企业发展中心 王金凤 025-83673201
网络技术支持：孟林华 025-52686657，18652917911
用户名和密码：近年来已通过省级认定企业用户名和密码由

企业当地工信部门分发。没有通过省级认定的，需要企业在平台
新注册账号。
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